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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO, Y

PLAN ANUAL ARCHIVISTICO 2025 PARA EL MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA, JALISCO.

En la Ciudad de Puerto Vallarta, Jalisco, siendo las diez horas con once minutos del martes cuatro de
febrero del afo dos mil veinticinco; reunidos en la sala de Cabildo de la Presidencia Municipal, ubicada en
la planta alta del Palacio Municipal con domicilio en la calle Independencia, nimero ciento veintitrés,
colonia Centro, Puerto Vallarta, Jalisco, cédigo postal 48300, se conté con la presencia de quienes fueron
convocados para la instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Municipio de Puerto Vallarta
2025-2027, quienes como integrantes principales del grupo interdisciplinario cuyos nombres y cargos son
los siguientes: en representacion del Médico José Francisco Sanchez Pefa, Sindico Municipal de Puerto
Vallarta, la L.A. Yanira Isabel Cortés Martinez (area juridica); la Mtra. Grace Kelly Avila Pefia, Jefa de archivo
municipal (coordinaciéon de archivos); Lic. Mauricio Ernesto Gonzélez Cardenas, Subdirector de Gobierno
Electronico y Digital (tecnologias de la informacion); en representacién de la Lic. Claudia de Maria
Konstanza Barbosa Padilla, (unidad de transparencia) el Lic. Eduardo Barrera Castafieda y en representacion
del Lic. René Alonso Madero Chavez, Contralor Municipal (Organo Interno de Control) la Lic. Norma
Gabriela Contreras Rodriguez. Y como participantes de las areas productoras asistieron Lic. Luis Ortiz
Gomez, representante de la Sala de Regidores A; Lic. Brenda Janeth Diaz Flores, representante de la sala
de regidores B; en representacion de la Mtra. Rosa Jazmin Rosas Flores, Coordinadora General del
Despacho de Presidencia, la C. Maritza Langarica Torres; Mtra. Maria Karina Macias Aguirre, Directora de
Cooperacion y proyectos estratégicos; Lic. Juan Carlos Loredo Castillo, Director Juridico; Lic. Rosalba
Rafaela Delgado Pefia, Coordinadora de Juzgados Municipales; en representacion del Abg. José Juan
Velazquez Hernandez, Secretario General, la Lic. Iris Cassandra Ortega Ocegueda; en representacion del
Lic. Radl Rodrigo Tesorero Municipal, el LCP. Guillermo Alvarez Hernandez; Mtro. Hugo Alberto Robles
Cibrian, Director de Catastro; en Representacion de la Mtra. Lucia Carmina Michel Pérez, Oficial Mayor
Administrativa y de Gestién Humana, la Lic. Luz Divina Castellon Alvarez; en representacion del Lic. Carlos
César Mejia Amezcua, el Lic. Salvador Gutiérrez Palacios; Lic. César Gradilla Flores, Director de Intendencia,
suministros y mantenimiento; Mtra. Laura Adanely Caro Romero, Directora de Educacion Pablica; Lic. Javier
Alonso Navarro Chavez, Director de Servicios Eficientes; en representacién del Ing. Edén Arturo Castillon
Villasefior, Director de Infraestructura y Obra Publica, el L.C.P. Roberto German Aurelio Plascencia Davalos,

Ing. Jorge Alberto Balderas Betancourt, Director de Ordenamiento territorial y
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Desarrollo Urbano; en representacion de la Lic. Rosalba Alejandra Cornejo Cornejo, Directora de
Promocion Economica y Turismo, C. Miguel Arturo Meza Munguia; Lic. Luis Alberto Fuentes Flores, Oficial
Mayor de Padron y Licencias; Lic. Paloma Guadalupe Duenas Rodriguez, Directora de Inclusion a personas
con discapacidad; C. Herova del Carmen Olmos Pérez, Directora de Juventudes; en representacion del
Director de Fomento Agropecuario, rescate al campo, actividad, forestal y pesca, C. Oscar Avalos Bernal, la
C. Magdalena Castillon R; Dr. Bartolo Cruz Romero, en representacion del Director de Sostenibilidad
Ambiental, la C. Fernanda Covarrubias; en representacion del Lic. Leonardo Gamaliel Gutiérrez Pérez,
Director de Participacion Social, el Lic. Luis Enrique Bautista Alatorre; en representacion del Dr. Eduardo
Horacio Llanas Cuevas, el Mtro. Rigoberto Gonzalez Vieyra; Lic. Roberto Ornelas Carrillo, Director de
Bienestar animal; en representacion del Lic. Ricardo Antonio Galvan Ibarra, Subdirector de Patrimonio
Municipal, C. Fernando Carrillo Flores; en representacion de la Lic. Luz Josefina Pefa Aréchiga, Secretaria
Ejecutiva de SIIPINA, la C. Maria del Refugio Yesenia Pefa Ulloa. Y como invitados especiales: en
representacion del Mtro. Angel Marcial Carrillo, Gerente de Gobierno Inteligente, la Lic. Karen Cuervo
Ibarra; y en representacion del Mtro. Terrence Vicent O’Halloran, Gerente de Territorio y Ciudad Sostenible,
C. Angel Alberto Calderon (quienes tienes voz pero no voto); con objeto de llevar a cabo la Instalacién y
Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Municipio de Puerto Vallarta, y dar
cumplimiento con la Ley General de Archivos, en su titulo tercero de la valoracion y conservacion de los
archivos, capitulo | de la valoracion, articulo 50, donde menciona que “En cada sujeto obligado debera

existir un grupo interdisciplinario; dio inicio a la sesién bajo el siguiente orden del dia:
Orden del dia

. Pase de lista de asistencia.
IIl.  Declaracion de quérum legal.
lll.  Aprobacion del orden del dia.
IV.  Instalacion del grupo interdisciplinario de archivos.
V. Aprobacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Vi Clausura de la sesion.
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DESARROLLO DE LA SESION

I Pase de lista de asistencia.

En uso de la palabra la Ciudadana, Mtra. Grace Kelly Avila Pefia, Jefa de Archivo Municipal y Responsable
del Area Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradeci6 la presencia de las y los servidores
plblicos convocados, manifestando a los presentes que el objeto de la sesion es instalar el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, asi como presentar el plan anual de desarrollo archivistico 2025. Se procede

asi mismo, al pase de lista, misma que se adjunta a esta acta. Se prosigue al siguiente punto el orden del
dia.

. Declaracion de quérum legal.

Encontrandose presentes 22 participantes de las 40 servidoras y los servidores pablicos convocados, o en
su caso, los representantes de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de H. Ayuntamiento
de Puerto Vallarta, por lo que se declara que se cuenta con el quérum de asistencia requerido. Acto

seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.
L. Lectura y aprobacién del orden del dia

Continuando con el desahogo de la sesién, la Ciudadana, Mtra. Grace Kelly Avila Pefia, en su caracter de
moderadora del Grupo Interdisciplinario y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, se sometié a
la consideracién de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y preguntando a los miembros si
existia algiin comentario al respecto. No existiendo comentario alguno, se aprobd por unanimidad el

orden del dia.
Acto seguido, se procedio a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

Iv. Declaratoria de Instalacién y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta 2025

En uso de la palabra la Ciudadana, Mtra. Grace Kelly Avila Pefia, como moderadora del Grupo
Interdisciplinario, informa al personal asistente, el fundamento juridico para proceder a la instalacion y

formalizacién de este Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta en su titulo tercero
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Por lo que, la Mtra. Grace Kelly Avila Pefa, procede a la instalacién del grupo interdisciplinario del H.
Ayuntamiento de Puerto Vallarta, el cual queda conformado por todos servidores publicos presentes en
esta reunion, expresado lo anterior, en su caracter de Coordinadora de Archivos, facultada por la Ley
General de Archivos, segln el Articulo 51. Donde menciona que "“El responsable del area coordinadora
de archivos propiciara la integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario” , declaré formalmente

el inicio de las funciones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Puerto Vallarta.
V. Aprobacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) 2025.
Se procede con el orden del dia, y se da lectura al Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025:

La Ley General de Archivos, en su Articulo 28, fraccion lll, establece que el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) seré el instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos que contemple
las acciones a emprender a escala institucional para la actualizacion y mejoramiento continuo de los

servicios documentales y archivisticos.

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracion de

archivos de las dependencias y entidades publicas.

El PADA contempla diversos programas o proyectos encaminados a la optimizacion de la gestién de

documentos, por lo que debe cubrir tres niveles:

1.-Nivel estructural. Establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos, que debe contar con la
estructura organica, infraestructura, recursos materiales, humanos y financieros necesarios para un

adecuado funcionamiento.

e Sistema Institucional de Archivos: area coordinadora de archivos, unidad de correspondencia,

archivos: de tramite, de concentracion y, en su caso, histérico.
« Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros, sistemas de mitigacién de riesgos.

» Recursos humanos: personal perfilado para los archivos. Capacitacién y profesionalizaciéon en la

materia.
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2.-Nivel documental. Elaboracién, actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta f \(\

N
archivistica para propiciar la organizacién, administracién, conservacion y localizacién expedita de los
archivos. T
5
»
e .z . F L 2
« Cuadro general de clasificacion archivistica. —1

e Catalogo de disposicion documental.

« Guia de archivo documental. N (
» Inventarios (general, de transferencia y baja).
¢ Clasificacion de expedientes con base en el Cuadro general de clasificacion archivistica. Valoracion
documental y destino final de la documentacion. \

= Transferencias primarias y secundarias con base en las vigencias documentales establecidas en el

Catélogo de disposicion documental.
e Préstamo de expedientes.

e Difusion de los acervos histéricos, en caso de contar con ellos.

3.-Nivel normativo. Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente y aplicable
en materia de archivos, tendiente a regular la produccién, uso y control de los documentos, de
conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la normatividad interna de cada institucion,
las cuales estan vinculadas con la transparencia, el acceso a la informaciéon —y su clasificacion— y la

proteccion de datos personales (INFOEM, 2024).

La Mtra. Grace Kelly Avila Pefia hace mencion de las areas de oportunidad de la jefatura de archivo en cada

uno de los niveles anteriores, proponiendo asi el siguiente cronograma de actividades para el afio 2025:
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Tabla 1 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2025

Feb Abr Jun Ago Oct Dic

Construccion Sistema Institucional de Archivos

Gestién espacio fisico para Archivo municipal y
ESTRUCTURAL equipo de computo.

Capacitaciones personal de Jefatura de Archivo y

Dependencias Municipales.

Creacion de un nuevo Reglamento de Archivo
NORMATIVO i

Municipal de Puerto Vallarta.

Revision y actualizacion del Cuadro General de

Clasificacion Archivistica (CGCA).

Elaboracion de las fichas técnicas de valoracion

documental.

Revision y actualizacion de los Instrumentos del

Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Creacién del catdlogo de documentos de

comprobacion administrativa inmediata y de apoyo

informativo.

Actualizacion del indice de expedientes clasificados

como reservados

Elaboracion del Manual Integral de Gestion
DOCUMENTAL 9 '

Documental Municipal

Elaboracion de inventarios para la Baja Documental

2025 correspondiente al valor documental estipulado

en el CADIDO.

Valoracion documental.

Formalizacion de bajas documentales

Revision y formalizacion de las transferencias

primarias a archive de concentracion del archivo

municipal

Proyecto de archivo histérico

Creacion de sistema de préstamo de expedientes.
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El anterior cronograma de actividades abarca tanto actividades para el afio 2025, como actividades que

continuarian para el calendario 2026, dada la complejidad y la carga de trabajo que se requiere.

La Jefatura de Archivo Municipal pretende en primera instancia contar con todos los instrumentos
archivisticos actualizados y debidamente realizados de acuerdo a las funciones de cada una de las
dependencias del Ayuntamiento de Puerto Vallarta. Asi como también, generar el Sistema Institucional de
Archivos, donde cada dependencia desarrolle de forma organizada, sistematica, participativa y ética, sus
obligaciones en materia archivistica, a medida de lograr un Archivo Municipal organizado, sistematizado
y homologado. Esto se llevard a cabo a su vez, con la creacion y ejecucion del nuevo Reglamento de
Archivo Municipal de Puerto Vallarta. Se acataran y haran valer todos los lineamientos establecidos en las
Leyes en materia de archivo, en los procesos de Transferencias y de Baja Documental y demas procesos

en el gjercicio de la funcién de archivos.

Se sometio a la consideracion de los asistentes para aprobacion el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, y preguntando a los miembros si existia algun comentario al respecto. No existiendo

comentario alguno, se aprobé por unanimidad.
VI.  CLAUSURA DE LA SESION

Como dltimo punto, se tuvo el cierre de la sesion. No habiendo mas asuntos que tratar, la Mtra. Grace

Kelly Avila Pefia, Coordinadora de archivos, declaré formalmente clausurada la primera Sesién Ordinaria

del Grupo Interdisciplinario de Archivos, siendo las 10 horas con 41 minutos del dia cuatro de febrero del
afio 2025.

ATENTAMENTE

GRUPO MULTIDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL: "

MUNICIPIO DE PUERTO VALLARTA, .IALISCO
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